POKYNY

k vyplnéni Souhrnného hlaseni

Platce vyplriuje jednotliva policka elektronického formulafe. Souhrnné hlaseni se podava vyhradné elektronicky ve stanoveném formatu
a struktufe. Podani souhrnného hlaseni, u¢inéné jinym zpusobem, neni pfipustné.

ODDILA
Finanénimu afadu pro (vyberte z €iselniku v nasledujicim policku):
Vyberte ze seznamu nazev mistné pfislusného fin'an(":niho Ufadu (automaticky se doplini jeho €islo, tj. cilové €islo finanéniho ufadu) nebo
zadejte Cislo FU (automaticky se dopini nazev FU) podle registrace k DPH.
Uzemni pracovisté v, ve, pro (vyberte z éiselniku v nasledujicim poli¢ku):
Uvedte Uzemni pracovisté, kde je nebo bude umistén spis darového subjektu (podle § 13 zakona Cislo 456/2011 Sb., o Finan¢ni spravé
Ceské republiky, ve znéni pozd&jsich predpist).
Danové identifikaéni ¢islo (DIC — pouze &iselna &ast):
Vypliite kmenovou ¢ast dafiového identifikacniho Cisla (pouze Ciselna Cast), které Vam bylo pfidéleno. Vyplnéni tohoto udaje je pro
dal$i zpracovani nezbytné.

Forma SH:

Oznadite, zda se jedna o Souhrnné hlaseni (hodnota ,R*) nebo o Nasledné souhrnné hlaseni (hodnota ,N“). Oznaceni jednoho z typu
souhrnného hlaseni je pro dalSi zpracovani nezbytné.

Naslednym souhrnnym hlaSenim se opravuji Udaje, které platce uvedl v pfedchozich podanich (souhrnném hlaseni nebo nasledném
souhrnném hlaseni) vztahujicich se k danému kalendarnimu mésici/Etvrtleti. Opravou udaji se rozumi vloZzeni nového fadku (v pfipade,
Ze predchozi podani tento fadek vibec neobsahovalo), storno fadku z pfedchozich podani (v pfipadé, Ze v pfedchozim podani tento
fadek nemél byt viibec uveden) a oprava udajl fadku z pfedchozich podani.

Oprava Udaju se provadi:

— vlozenim nového fadku vyplnénim vSech pozadovanych udajd,

— stornovanim fadku z pfedchozich podani proskrtnutim kfizkem ve sloupci oznateném storno fadek. Do nasledného souhrnného
hlaSeni se ve stornovaném fadku vyplni vS§echny udaje vyplnéné v plvodnim fadku,

— opravou Udaju fadku u pfedchoziho podani stornovanim plvodniho fadku a vloZzenim nového bezvadného fadku (viz pfiklad nize).

1. Platce doda zbozi do jiného ¢lenského statu Evropské unie osobé registrované k dani v jiném ¢lenském staté (napf. v Némecku).
V souhrnném hlaseni uvede nasledujici udaje:

[ Cislo tadku Kéd zemé DIC pofizovatele zbozi Kéd plnéni | Poget plnéni Celkova hodnota pInéni v K& ]
l 1 DE 123456789 0 3 500 000 J
2. Platce pozdéji zjisti, Ze udaje, které uved|, jsou chybné. Opravu chybnych udaji provede tim, Ze v nasledném souhrnném hlaseni
stornuje plvodni fadek ze souhrnného hlaseni a do dal$iho fadku vlozi nové spravné Udaje:
Cislo Storno | 4 7ems DIC pofizovatele zbozi Kéd pinéni | Focet Celkova hodnota pInéni v K&
fadku fadek pinéni
1 X DE 123456789 0 3 500 000
2 DE 123456789 0 4 800 000

Za zdanovaci obdobi:

Mésic:

Vypliite mésic, za ktery je podavano souhrnné hlaseni.

Kalendarni mésic uvedte Cislici v rozsahu 1 az 12, k vyplnéné hodnoté nepfipisujte tecku. Vyplnéni mésice a roku zdarnovaciho obdobi
nebo Ctvrtleti a roku zdanovaciho obdobi je povinné.

Ctvrtleti:
Vyplnte Ctvrtleti, za které (pfip. za jehoz ¢ast) je podavano souhrnné hlaseni. Kalendarni tvrtleti uvedte Eislici v rozsahu 1 az 4, k vy-
plnéné hodnoté nepfipisujte teCku. Vyplnéni mésice a roku zdafovaciho obdobi nebo &tvrtleti a roku zdafovaciho obdobi je povinné.

Rok:
Vypliite kalendarni rok, za ktery (pfip. za jehoz ¢ast) je podavano souhrnné hlaseni.

Datum (vyplnéni hlaseni):
Zadejte datum ve formatu ,DD.MM.RRRR".

Typ danového subjektu:

Vyberte typ subjektu, pro ktery je pisemnost vyplfiovana: F - fyzické osoby (zZivnost), P - pravnické osoby (s.r.o., a.s., v.0.s.,...); v pfipadé
skupiny vyberte typ zastupujiciho ¢lena.

Prijmeni:

Uvedte nyni pouzivané pfijmeni.

Jméno:

Vyplite jméno, pfip. jména ve stejném tvaru, ve kterém je uvedeno ve Vasem rodném (kfestnim) listé.

Titul:
Vlozte pfislusné akademické tituly osoby. Nepovinny udaj.
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Obchodni jméno pravnické osoby:

Obchodni jméno uvedte tak, jak je zapsano v obchodnim rejstfiku, Zivnostenském listu, koncesni listiné apod. U pravnickych osob,
které se nezapisuji do obchodniho rejstiiku, uvedte nazev, pod kterym byly zfizeny, a u ostatnich subjektl nazev, pod nimz vystupuji
vuci tfetim osobam. Pokud obchodni jméno piesahuje povoleny rozsah polozky, uvedte do polozky vhodné zkracenou ¢ast a plné
jméno do prilohy.

Dodatek obchodniho jména:
Vyplite pravni formu organizace nebo organizaéni slozku (odstépny zavod a dédic po podnikateli).

Sidlo pravnické osoby/adresa mista pobytu fyzické osoby podle § 13 odst. 1 danového fadu:
Ulice (nebo ¢ast obce):
Uvedte ulici nebo ¢ast obce trvalého bydlisté nebo sidla zastupce.

Cislo popisné:
Vyplrite Cislo popisné z adresy trvalého bydlisté nebo sidla.

Cislo orientaéni:
Vyplnte Cislo orientaéni z adresy trvalého bydlisté nebo sidla.

Obec (vyberte z iselniku pomoci nasledujiciho tlacitka):
Uvedte nazev obce adresy trvalého bydlisté nebo sidla.

PSC (vyberte z éiselniku pomoci nasledujiciho tlaéitka):
Uvedte postovni smérovaci &islo adresy trvalého bydlisté nebo sidla. PSC v Ceské republice musi mit délku 5 znak(i bez mezer.

Stat (vyberte z Ciselniku v nasledujicim policku):
Uvedte identifikaci statu trvalého bydlisté nebo sidla.

Udaje o podepisujici osobé (vypliite jen v piipadé, kdy je osoba odli$na od dafového subjektu):
Typ podepisujici osoby:
Vyberte typ podepisujici osoby: F - fyzicka osoba (Zivnost) nebo P - pravnicka osoba (s.r.o., a.s., v.0.s.,...)

Kéd podepisujici osoby:

Vyberte Ciselny kod podle nize uvedenych typu podepisujici osoby:
Fyzicka osoba:

1 — zakonny zastupce nebo opatrovnik

2 — ustanoveny zastupce

3 - spole¢ny zastupce, spole€ny zmocnénec

4a — obecny zmocnénec — fyzicka osoba i pravnicka osoba
4b — fyzicka osoba danovy poradce nebo advokat

5a — osoba spravuijici pozustalost

5b — zastupce osoby spravujici pozlstalost

6a — dédic po skoncéeni fizeni o pozUstalosti

6b — zastupce dédice po skonceni fizeni o pozUstalosti

7a — pravni nastupce pravnické osoby

7b — zastupce pravniho nastupce pravnické osoby

Pravnicka osoba:

2 — ustanoveny zastupce

3 — spole¢ny zastupce, spoleény zmocnénec

4a — obecny zmocnénec — fyzicka osoba i pravnicka osoba

4c¢ — pravnicka osoba vykonavajici dafiové poradenstvi

5a — osoba spravujici pozUstalost

5b — zastupce osoby spravujici pozUstalost

6a — dédic po skonceni Fizeni o pozustalosti

6b — zastupce dédice po skonceni fizeni o pozlstalosti

7a — pravni nastupce pravnické osoby

7b — zastupce pravniho nastupce pravnické osoby

PFijmeni:

Vypliite nyni pouzivané pfijmeni podepisujici osoby — fyzické osoby.
Jméno(a):

Vyplite jméno, pfip. jména, podepisujici osoby — fyzické osoby.

Datum narozeni:
V pfipadé, Ze podepisujici osobou je fyzicka osoba, bude vyplnéno bud datum narozeni podepisujici osoby nebo evidencni €islo osvéd-
¢eni dafiového poradce — fyzické osoby. Zadejte datum ve formatu ,DD.MM.RRRR*.

Evidencéni ¢islo osvédéeni dafnového poradce:
V pripadé, Ze podepisujici osobou je fyzicka osoba, bude vyplnéno bud datum narozeni podepisujici osoby, nebo evidenéni Eislo
osvédceni dafiového poradce — fyzické osoby.

Nazev pravnické osoby:

Vypliite obchodni jméno tak, jak je zapsano v obchodnim rejstfiku, zivnostenském listu, koncesni listiné apod. U pravnickych osob,
které se nezapisuji do obchodniho rejstfiku, uvedte nazev, pod kterym byly zfizeny a u ostatnich subjektt nazev, pod nimz vystupuji
vuci tretim osobam. Pokud obchodni jméno presahuje povoleny rozsah polozky, uvedte do polozky vhodné zkracenou ¢ast a plné
jméno do pfilohy.

IC pravnické osoby:
Identifikacni Cislo pravnické osoby, pokud je podepisujici osobou.

Fyzicka osoba opravnéna k podpisu (je-li dafnovy subjekt €i podepisujici osoba pravnickou osobou) s uvedenim vztahu
k pravnické osobé (napf. jednatel, povéreny pracovnik atd.):

PFijmeni:

Vyplrite pfijmeni opravnéné osoby.




Jméno(a):
Vypliite jméno opravnéné osoby.

Vztah k pravnické osobé:
Postaveni opravnéné osoby k subjektu.

Sestavil:
PFijmeni:
PFijmeni osoby, ktera sestavila podani.

Jméno:
Jméno osoby, ktera sestavila podani.

Telefon:
Vyplrite telefon osoby, ktera sestavila podani. Nepovinny udaj.

OoDDIL B
Radky SH:
Storno radek:
VypInéna hodnota v tomto poli oznacuje, Ze se jedna o storno rfadek.
Tato hodnota nesmi byt uvedena v souhrnném hlaseni formy SH = R — souhrnné hlaseni.
PF¥i zpracovani na FU je v fadném, pop¥. ve v8ech predchozich naslednych souhrnnych hlaenich, vyhledan shodny fadek (tj. kéd zems,
DIC potizovatele zboZi a kéd zplisobu pInéni musi byt stejné), a tento fadek bude oznagen jako zrugeny.

Kéd zemé:

Uvedte kod statu, ktery pridélil dariové identifikacni Cislo registrace k DPH pofizovatele.

Seznam kodu zemi je uveden nize — viz tabulka Dafiova identifikacni Cisla lenskych statt EU. Tento udaj je povinny v fadku, ktery neni
oznacen jako storno radek.

DIC poftizovatele (pouze éiselna éast):

Uvedte darové identifikacni Cislo registrace k DPH pofizovatele v jiném ¢lenském statu (bez kédu statu, pouze Ciselnou ¢ast).

Udaj je povinny v fadku, ktery neni oznaden jako storno fadek. Vypliiuje se bez mezer, 8arek a teek. V dané aplikaci je realizovana
pouze zakladni kontrola formalni spravnosti této polozky, kone¢na kontrola je provadéna az pfi zpracovani Vami podaného souhrnného
hlageni (nasledného souhrnného hlageni) na FU.

Zadné dariové identifikadni &islo nesmi byt v hlageni uvedeno vice neZ jednou se stejnym kédem pInéni. Napf. prostfedni osoba v ramci
zjednodu$eného postupu uvadi oddélené dodani zbozi uvnitf tzemi Evropského spole€enstvi formou tfistranného obchodu oznacené
kédem ,2%, a zaroven mize vykazat dodani zbozi stejnému pofizovateli oznacené kédem ,0“ (viz pokyny pro vyplnéni Kédu pInéni).

Dariova identifikacni Cisla ¢lenskych statd EU

Nazev zemé Kéd zemé format pIC i Pocet znakl Poznamky )
pofrizovatele zbozi
BELGIE BE 1234567890 10 pouze Cislice
123456789 9 o
BULHARSKO BG 1234567890 nebo 10 pouze Cislice
DANSKO DK 12345678 8 pouze Cislice
ESTONSKO EE 123456789 9 pouze cislice
FINSKO Fl 12345678 8 pouze Cislice
12345678901 obsahuje bud jen Cislice, nebo na prvnim
X1123456789 nebo druhém misté, nebo na prvnim a dru-
FRANCIE FR 1X123456789 M hém misté velké pismeno, s vyjimkou pis-
XX123456789 menlaO
CHORVATSKO HR 12345678901 1 ‘1)°;220°1'§"C9; pozn.: je mozné pouzit od
obsahuje jedno nebo dvé velka pismena,
1234567X 8 a to na poslednim misté nebo na druhém
IRSKO IE 1X34567X nebo 9 a poslednim misté (pro délku 8), obsahu-
1234567XX je dvé velka pismena, a to na poslednim
a predposlednim misté (pro délku 9)
ITALIE IT 12345678901 1 pouze Cislice
KYPR cy 12345678X 9 opsahUJe na poslednim misté jedno velké
pismeno
123456789 9 -
LITVA LT 123456789012 nebo 12 | Pouze Cislice
LOTYSSKO Lv 12345678901 1 pouze Cislice
\_ LUCEMBURSKO LU 12345678 8 pouze Cislice )




4 MADARSKO HU 12345678 8 pouze cislice )
MALTA MT 12345678 8 pouze Cislice
NEMECKO DE 123456789 9 pouze Cislice
prvnich devét znaku jsou Cislice, posledni
123456789B01 3 znaky jsou vzdy v rozsahu B01 az B99
NIZOZEMSKO NL nebo 12 nebo prvnich deset znaku jsou Cislice nebo
2727777777712 velka pismena nebo ,+* nebo ,*“, posledni
2 znaky jsou vzdy v rozsahu 02 az 98
POLSKO PL 1234567890 10 pouze cislice
PORTUGALSKO PT 123456789 9 pouze Cislice
RAKOUSKO AT U12345678 9 gg?éeznak je vzdy U, zbyvajicich osm jsou
pouze cislice
vzhledem k proménlivé délce DIC je i &is-
RUMUNSKO RO 1234567890 10 a méné lice ,0° na prvnim, popfipadé dalSich mis-
tech DIC rozhodujici, napf. RO 019 a RO
0019 predstavuji dvé rozdilna DIC
RECKO EL 123456789 9 pouze cislice
SLOVENSKO SK 1234567890 10 pouze Cislice
SLOVINSKO Sl 12345678 8 pouze cislice
X12345678 obsahuje jedno nebo dvé velka pismena,
SPANELSKO ES 12345678X 9 a to na prvnim nebo poslednim misté nebo
X1234567X na prvnim a polednim misté
SVEDSKO SE 123456789012 12 pouze Cislice
pouze Cislice nebo na prvnim a druhém
123456789 misté pismena GD nebo HA
nebo 9 - v pfipadé 12 Cislic posledni tfi pfedstavuji
123456789012 nebo identifikaci organizacni slozky pofizovatele
VELKA BRITANIE GB nebo 12 zbozi,

GD123 nebo - pismena GD a tfi nasledujici ¢islice pred-

nebo 5 stavuji identifikaci vladni instituce,

HA123 - pismena HA a tfi nasledujici Cislice pred-
stavuji identifikaci zdravotnické organizace
pouze Cislice nebo na prvnim a druhém

123456789 misté pismena GD nebo HA
nebo 9 - v pfipadé 12 Cislic posledni tfi pfedstavu;ji
123456789012 nebo identifikaci organiza¢ni slozky pofizovatele
SEVERNI IRSKO Xl nebo 12 zbozi,

GD123 nebo - pismena GD a tfi nasledujici Cislice pred-

nebo 5 stavuji identifikaci vladni instituce,

HA123 - pismena HA a tfi nasledujici Cislice pred-

\_ stavuji identifikaci zdravotnické organizace/
Kéd plnéni:

Uvedte kdd pInéni dle nasledujicich hodnot:
0 - dodani zbozi do jiného Elenského statu osobé registrované k dani v jiném ¢lenském staté (§ 13 odst. 1 a 2 zakona o DPH)
1 — premisténi obchodniho majetku platcem do jiného ¢lenského statu (§ 13 odst. 6 zakona o DPH)

2 — dodani zbozi uvnitf tzemi Evropského spolecenstvi formou tfistranného obchodu (§ 17 zakona o DPH); tento kéd vypliuje pouze
prostfedni osoba
3 — poskytnuti sluzby s mistem pInéni v jiném ¢lenském statu (§ 9 odst. 1 zakona o DPH), pokud je povinen pfiznat a zaplatit dar

pfijemce sluzby, nebo pokud pfed uskutecnénim této sluzby doslo k pfijeti Uplaty, byla-li tato sluzba ke dni pfijeti uplaty znama
dostatecné urcité.
Tento udaj je povinné uvést v Fadku, ktery neni oznacen jako storno fadek.

Pocet plnéni:
Vypliite pocet poskytnutych dodani zbozi a sluzeb pofizovateli.

Celkova hodnota plnéni v Ké:

Vyplrite celkovou hodnotu pInéni v K&. Tento udaj je povinny v fadku, ktery neni oznacen jako storno fadek.
Dariovy doklad dobropis se do celkové ¢astky zapocitava zaporné.

Celkova hodnota pInéni se zaokrouhli na celé koruny nahoru.

Celkova hodnota pInéni musi byt vzdy celé Cislo.




ODDIL C

Radky Dodani zbozi s pouzitim pifemisténi zbozi v rezimu skladu uvniti Gzemi Evropské unie (Call-off stock):

Pokud subjekt neuziva zjednodu$eny rezim pfemisténi zboZi v rezimu skladu, tato stranka se nevyplnuje. V pfipadé uZziti zjednoduSené-
ho rezimu Dodani a pofizeni zbozi s pouzitim pfemisténi zbozi v rezimu skladu uvnitf Uzemi Evropské unie dle § 18 zakona ¢. 235/2004
Sb., o dani z pfidané hodnoty (dale téz v rezimu ,Call-off stock®, pfip. zkratka ,COS*), vykaZe dodavatel pfemisténi zbozi do skladu
v jiném Clenském staté v souhrnném hladeni za zdarnovaci obdobi, kdy k pfepravé doslo. V okamziku pfevzeti zbozZi pfedpokladanym
pofizovatelem dojde k dodani zbozZi a dodavatel jej vykaze standardnim zplsobem v Souhrnném hlaseni jako intrakomunitarni dodani.
Na strance ,Dodani zbozi s pouzitim pfemisténi zbozi v rezimu skladu uvnitf Uzemi Evropské unie (Call-off stock)" se vykazuje kéd
zemé, DIC predpokladaného pofizovatele a Kéd zdznamu. V pfipadé uziti kdu 3 (viz nize) se uvadi je$té DIC pavodniho predpokla-
daného pofizovatele.

Kod zemé:
Vyberte kdd statu, ktery pFidélil danové identifikacni Cislo registrace k DPH pofizovatele.

DIC piedpokladaného pofizovatele (pouze éiselna éast):

Vypliite dafiové identifikacni Cislo registrace k DPH predpokladaného pofizovatele v jiném cClenském statu (bez kodu statu, pouze
Ciselna €ast). Vypliiuje se bez mezer, Carek a teCek. V dané aplikaci je realizovana pouze zakladni kontrola formalni spravnosti této
polozky, kone&na kontrola je provadéna aZ pfi pofizeni Vami podaného souhrnného hlageni (nasledného souhrnného hlaseni) na FU.
Hodnoty viz tabulku vyse.

Kéd zaznamu:

Vyberte vhodnou hodnotu kédu zaznamu z nasledujicich:

1 — preprava zboZi do skladu pro pfedpokladaného pofizovatele

2 — Uplné nebo Castecné vraceni zbozi dodavateli nebo oprava chyby

3 — zména predpokladaného potizovatele u &asti nebo veskerého zbozi (DIC plvodniho predpokladaného pofizovatele musi byt
uvedeno spolu s DIC nového piedpokladaného pofizovatele)

Kéd 1 se uZije v pripadé prepravy zboZi do skladu, ktery je umistén v jiném ¢lenském staté. V okamzZiku prepravy musi byt znamo DIC
predpokladaného pofizovatele a musi byt zde vykazano.

Kod 2 se uzije v pripadé, kdy dojde k vraceni ¢asti nebo veSkerého zbozi dodavateli a jeho pfepravé zpét do statu dodavatele.

Kod 2 se rovnéz uzije v pfipadé opravy chyby.

Kaéd 3 se uzije v pfipadé zmény predpokladaného pofizovatele u asti nebo veskerého zbozi. V takovém pfipadé se vykaze zemé a DIC
puvodniho i nového pfedpokladaného pofizovatele. Vzhledem k tomu, Ze stat nového a ptivodniho predpokladaného pofizovatele musi
byt stejny, kod statu se v fadku uvadi pouze jednou.

Oprava chybné vykazanych udaju v rezimu COS v nékterém z pfedchozich SH se neprovadi pomoci storno fadku, ale uzitim kédu 2
v pfipadé chybné vykazané prepravy zbozi (puvodné s kodem 1).

V Udajich, které byly vykazany s kodem 2 a 3, nelze provést opravu chyby podanim nasledného souhrnného hlaseni, proto kontaktujte
svého spravce dané.

V pfipadé nedodrzeni podminek pro uziti zjednoduSeného rezimu Dodani zbozi s pouzitim pfemisténi zbozi v rezimu skladu uvnitf
uzemi Evropské unie, zejm. dle § 18, § 22, § 25, § 100a a § 102 zakona o DPH je dodavatel povinen se registrovat a splnit dalsi danove
povinnosti ve staté, kde je umistén sklad.

DIC puvodniho predpokladaného potizovatele (pouze &iselna &ast)

Vyplnite v pfipadé uziti kodu zaznamu 3. Uvedte dafové identifikacni ¢islo registrace k DPH plvodniho predpokladaného pofizovatele
v jiném ¢lenském statu (bez kddu statu, pouze Ciselna ¢ast). Vzhledem k tomu, Ze stat nového a plvodniho prfedpokladaného pofizova-
tele musi byt stejny, kdd statu se v Fadku uvadi pouze jednou. DIC se vyplfiuje bez mezer, Sarek a te¢ek. V dané aplikaci je realizovana
pouze zakladni kontrola formalni spravnosti této polozky, kone¢na kontrola je provadéna az pfi zpracovani Vami podaného souhrnného
hlageni (nasledného souhrnného hlaseni) na FU. Hodnoty viz tabulku vyse.




